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Kontrollbogen Praktikumsbericht

Name:
Nr. | Priifbereiche Bearbeitungsvermerk
1 Eingang am

2 Deckblatt/Titelseite

Name, Name der Schule, Name und Ort des Betriebes, Zeitraum

3 Bescheinigung von .............c...... bis ..oovcvieiiineene

ausgestellt am: .........ccccceernnee

4 Inhaltsverzeichnis mit Seitenangaben

5 Das Unternehmen/Kontext des Praktikums

Vorstellung des Unternehmens

Grindung und Entwicklung

Produkte und Dienstleistungen

Unternehmensform

Marktposition

Personalstruktur

Praktikum und Praktikumsbetreuung

6 Tatigkeiten wéhrend des Praktikums

Zeitplan des Praktikums mit Auflistung der Firmen und Praktikumswochen
e  Ablauf des Praktikums

Tagesberichte

Praktikumsschwerpunkte

Hauptaktivitaten

Beschreibung einzelner wesentlicher Tatigkeiten (Umfang 6 Seite je
Bericht)

o Arbeitsbeispiele, Arbeitsergebnisse

o evil. Vorgehensweise/Planung bei selbststandigen Arbeitsauftragen
7 Reflexion

Planvoller Einsatz wahrend des Praktikums

Umfang und Schwierigkeitsgrad der Arbeitsauftrage
Kommunikation mit den Mitarbeitern

Feedback durch Praktikumsbetreuer

Lernfortschritte

Neue Kenntnisse und Erkenntnisse

o  Gesamtbeurteilung der Qualitét des Praktikums, Fazit

8 Gestaltung (60%)

Format: DIN A4, einheitliches Seitenlayout

(evtl. gestalterische Orientierung an der Art bzw. am Erscheinungsbild
des Unternehmens). Es wird empfohlen, die Praktikumsmappe mit einer
Heftung zusammenzufassen, mindestens eine Spiralheftung. Als
besonders unglinstig hat sich das Einlegen der bedruckten Seiten in
Kunststoffhillen erwiesen. Diese sind unpraktikabel in der Handhabung
und hinterlassen auch keinen professionellen Eindruck beziglich der
Prasentation der Ergebnisse aus dem Praktikum.

Praktikumsbericht Geprift am: Von:

Gesamtnote: Ausgestellt am:
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